
Die Katholische Gesamtkirchengemeinde Göppingen  
(16.000 Katholiken in 8 Kirchengemeinden)  
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Sachbearbeitung in der Gesamtkirchenpflege (m/w/d) 
unbefristet in Teilzeit 40 %. 

 
Die Gesamtkirchenpflege ist für die ordnungsgemäße Verwaltung des ortskirchlichen 
Vermögens zuständig. Sie unterstützt den Pfarrer und die gewählten Gremien bei der 
Verwaltung. Die Gesamtkirchenpflege Göppingen wird von einem hauptberuflichen 
Gesamtkirchenpfleger geleitet.  
 
 
Ihre Aufgabe umfasst insbesondere:  

• Unterstützung beim Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (z. B. Belegprüfung, 
Erstellen von Abrechnungen), 

• Unterstützung bei der Bau- und Liegenschaftsverwaltung, 

• Vor- und Nachbereitung von Gremiumssitzung, 

• Wahrnehmung von organisatorischen Aufgaben, 

• Vertretung des Gesamtkirchenpflegers (Urlaubs-/Krankheitsvertretung).  
 
Was Sie mitbringen: 

• eine abgeschlossene kaufmännische oder verwaltungsspezifische Ausbildung, 

• qualifizierte IT-Anwendungskenntnisse (MS-Office), 

• Bereitschaft, sich in diözesane Software einzuarbeiten, 

• eigenverantwortliches, selbständiges und zuverlässiges Arbeiten, 

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Diskretion. 
 
Wir bieten Ihnen ein vielseitiges sowie verantwortungsvolles Aufgabengebiet und die im 
öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen. Anstellung und Entgelt richten sich nach der 
Arbeitsvertragsordnung der Diözese Rottenburg-Stuttgart (AVO-DRS), vergleichbar 
Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes der Länder (TV-L). Die Eingruppierung erfolgt in EG 6 
gemäß AVO-DRS. Die Verteilung der Arbeitszeit erfolgt in der Regel auf vier Vormittage. 
 

Die Mitgliedschaft in der katholischen Kirche und die Identifikation mit ihrem Auftrag setzen 
wir voraus. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 20. April 2024 an die Katholische 
Gesamtkirchengemeinde, Marktstr. 35, 73033 Göppingen unter Angabe Ihrer Konfession. Ihr 
Ansprechpartner ist Pfarrer Stefan Pappelau, Tel. 07161 9659220.  
E-Mail: stmaria.goeppingen@drs.de                    
 

 
 

 

 


